文学院实验室设备安全管理条例（试行）
    
文学院实验室保存着学院教学及教学实践所需的实验设备，是教学、实践教学和科学研究的重要基地。为加强实验室设备安全和日常管理工作，保证教学、教学实践和科研工作的顺利进行，在遵守校院有关规章制度的基础上，特制定以下条款，凡进入实验室工作、学习的人员必须予以严格遵守。
第一条 教师在使用设备时，须亲自到实验室履行使用登记手续，不得派学生代为签字，学生不能借用。
第二条 媒体设备价格昂贵，师生都要精心爱护。使用设备时，操作人员应严格按操作规程进行，如发现异常现象，要立即向领导报告，以妥善处理。对违反操作规程或因保管不善或故意致使设备、器械损坏或丢失的，要追究当事人的责任，谁损害，谁赔偿，谁丢失，谁补偿。
第三条 实验结束后，设备应做好清洁、整理工作，及时归还。安全有序地存柜上锁。
第四条 未经许可，不得利用电脑随意浏览与教学无关的网页，严禁自行安装和卸载软件、程序。不得随意在电脑实验设备上使用U盘，若要使用，必须由实验教师对U盘进行杀毒处理。否则，由此造成的电脑感染病毒，致使设备不能正常使用的，其后果由当事人负责。
第五条 实验室设备安放合理，贵重设备建立设备档案，并备有操作方法、保养、维修说明书及使用登记本。设备的存放必须遵循安全、科学、规范、整洁、有序的原则。仪器设备分类编号、定位，设立仪器设备档案，建立明细帐本，统一收存设备说明书。
第六条 实验室设备要定期检查、保养、检修，维护，确保设备正常运转。若有损坏不得私自拆动，应及时上报主管领导，经领导同意后送设备维修部门进行修理。
第七条 实验室设备只供文学院教学、实践教学和科学研究使用，原则上，不外借。其它单位与个人如确有特殊情况需要借用，须经主管领导和实验室主任同意，履行登记手续，填写设备借用登记单，方可借用，若有损坏或丢失，照价赔偿。


                                   河北北方学院文学院实验室
                                      二0一三年九月十六日
